Bélapatfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Pénziigyi egyedi adatkezelési tajékoztato

Adatkezelési tevékenység: Szamlazassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Milyen célbal torténik a személyes adatainak kezelése?

Szerz6désben foglalt kotelezettség végrehajtasa, bevételek beszedése.

Mi a jogalapja a személyes adatai kezelésének?

Az adatkezelés jogalapja - tekintettel a NAIH 2018. évi beszamoldjéra is - a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének e) pontja (az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges), amely
magaba olvasztja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti jogalapot - az adatkezelés
olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

Milyen adatok kezelésére keriil sor?

Az érintett neve és cime.

Ki fér hozza a kezelt személyes adatokhoz?

Az adatokat a szamlat kidllitd szervezet vezetSje és mds képvisel6je, valamint az
Onkormanyzati hivatal gazdasagi vezetGi feladatait ellatd UgyintézGje, tovabba a hivatal
szamlak kiallitasaval és szamlak konyvelésével megbizott munkatarsai ismerhetik meg.

Meddig tart a személyes adatok kezelése?

A szamlakat, bizonylatokat a szamvitelrél sz6lé6 2000. évi C. torvény alapjan 8 évig kell
megGrizni.
Milyen kiilsé szolgaltato (adatfeldolgozd) igénybevételére keriil sor?

A szamldk az 6nkormanyzati ASP rendszeren keresztil keril kiallitdsra, amelynek Gizemeltetdje
a Magyar Allamkincstar, amely az adatkezelési miivelet soran adatfeldolgozénak mingsiil. Az
adatfeldolgozé székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4; addszama: 15329970-2-41;
elérhetbsége: http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/elerhetosegek/e-mail/.

Adatkezelési tevékenység: Kinnlévoségek nyilvantartasaval kapcsolatos
adatkezelés

Milyen célbol torténik a személyes adatainak kezelése?

Az 6nkormanyzat gazdasagi érdekeinek védelme.

Mi a jogalapja a személyes adatai kezelésének?

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja - az adatkezelés kozérdek(i
vagy az adatkezelG6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. A jogalap - tekintettel a NAIH 2018. évi beszamoléjaban
foglaltakra is - magdba olvasztja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja szerinti jogalapot


http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/elerhetosegek/e-mail/

(jogi kotelezettség teljesitése). A kotelezettséget elGird jogszabaly: a szamvitelrél sz616 2000.
évi C. torvény.

Milyen adatok kezelésére keriil sor?

Az érintett neve és lakcime.

Ki fér hozza a kezelt személyes adatokhoz?

Az adatokat a jogosult szervezet vezet6je és mas képviselGje, valamint az dnkormanyzati
hivatal gazdasagi vezet6i feladatait ellatéd Ugyintéz6je, tovabbd a hivatal kinnlévGségek
nyilvantartdsdval és fizetési felszdlitasok kidllitasaval megbizott munkatarsai ismerhetik meg.
Az adat egyes esetekben - végrehajtds atadasa esetén - tovabbitdsra keriilhet mas szervekhez
(NAV).

Meddig tart a személyes adatok kezelése?
A kinnlévGségeket azok behajtasdig vagy behajthatatlanna nyilvanitasaig tartjuk nyilvan.

Milyen kiilsé szolgaltaté (adatfeldolgozd) igénybevételére keriil sor?

A kinnlévGségek nyilvantartasa az onkormanyzati ASP rendszerben torténi, amelynek
lizemeltetSje a Magyar Allamkincstar, amely az adatkezelési mivelet soran adatfeldolgozénak
mingsil. Az adatfeldolgozoé székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4; adészama: 15329970-2-
41; elérhetGsége: http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/elerhetosegek/e-mail/.

Adatkezelési tevékenység: Fizetési felszolitasok elGallitasaval kapcsolatos
adatkezelés

Milyen célbol torténik a személyes adatainak kezelése?

Az 6nkormanyzat gazdasagi érdekeinek védelme.

Mi a jogalapja a személyes adatai kezelésének?

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja - az adatkezelés kozérdek(i
vagy az adatkezelG6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges. A jogalap - tekintettel a NAIH 2018. évi beszamoléjdban
foglaltakra is - magdba olvasztja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja szerinti jogalapot
(jogi kotelezettség teljesitése). A kotelezettséget elSird jogszabaly: a szamvitelrél sz61é 2000.
évi C. torvény.

Milyen adatok kezelésére keriil sor?

Az érintett neve és lakcime.

Ki fér hozza a kezelt személyes adatokhoz?

Az adatokat a jogosult szervezet vezet6je és mas képviselGje, valamint az 6nkormanyzati
hivatal gazdasagi vezetGi feladatait ellaté UgyintézGje, tovabba a hivatal kinnlévGségek
nyilvantartasaval és fizetési felszolitasok kidllitasaval megbizott munkatarsai ismerhetik meg.
Az adat egyes esetekben - végrehajtas dtadasa esetén - tovabbitasra keriilhet mas szervekhez
(NAV).
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Meddig tart a személyes adatok kezelése?
A fizetési felszolitasokat 5 évig tartjuk nyilvan a 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet értelmében.

Milyen kiilsé szolgaltaté (adatfeldolgozd) igénybevételére keriil sor?

A fizetési felszélitasok elGallitdsa az 6nkormanyzati ASP rendszer igénybevételével torténik,
amelynek UzemeltetSje a Magyar Allamkincstar, amely az adatkezelési m(velet soran
adatfeldolgozénak mindsil. Az adatfeldolgozé székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4;
addszama: 15329970-2-41; elérhetdsége:
http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/elerhetosegek/e-mail/.

Adatkezelési tevékenység: Pénztarbizonylatokkal 6sszefliggd adatkezelés

Milyen célbal torténik a személyes adatainak kezelése?

Szamviteli el6irdsok betartdsa, készpénzforgalom dokumentdldsa utjan.

Mi a jogalapja a személyes adatai kezelésének?

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja - az adatkezelés kozérdek(i
vagy az adatkezelG6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsdhoz sziikséges. A jogalap - tekintettel a NAIH 2018. évi beszamoléjaban
foglaltakra is - magdba olvasztja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja szerinti jogalapot
(jogi kotelezettség). A kotelezettséget meghatarozd jogszabdly: a szamvitelrdl szl 2000. évi
C. torvény.

Milyen adatok kezelésére keriil sor?

Az érintett neve, lakcime, aldirdsa, személyazonosité igazolvanydnak szama.

Ki fér hozza a kezelt személyes adatokhoz?

Az adatokat az 6nkormanyzat Hivatalanak gazdasagi vezetdi feladatait ellatd tgyintézdje és
pénztarosa, tovabba kdnyvelGje ismerheti meg. Az adatokat megismerik a pénztabizonylaton
utalvanyozast, pénzigyi ellenjegyzést, ellen6rzést vagy érvényesitést végzé személyek is.
Tekintettel arra, hogy a bizonylat kidllitdsa az dnkormanyzati ASP rendszerrel torténik, a
személyes adatok atadasra keriilnek az adatfeldolgozéként eljaré Magyar Allamkincstarnak is.

Meddig tart a személyes adatok kezelése?

A szamlakat, bizonylatokat a szamvitelrél szélé 2000. évi C. térvény alapjan 8 évig kell
megdrizni.

Milyen kiilsé szolgaltato (adatfeldolgozd) igénybevételére keriil sor?

A pénztarbizonylatok elSallitasa az 6nkormanyzati ASP rendszer igénybevételével torténik,
amelynek lzemeltetSje a Magyar Allamkincstar, amely az adatkezelési mivelet soran
adatfeldolgozénak minGsiil. Az adatfeldolgozd székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4;
addszama: 15329970-2-41; elérhetGsége:
http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/elerhetosegek/e-mail/.
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Adatkezelési tevékenység: Kapcsolattartoi adatok kezelése beszerzések
(ajanlatkérések) soran

Milyen célbol torténik a személyes adatainak kezelése?

Az ajanlattételi eljaras (beszerzés) gyors lebonyolitasa.

Mi a jogalapja a személyes adatai kezelésének?

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja - az adatkezelés kozérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. Kozhatalmi szervezetek esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontja szerinti jogalap (jogos érdek) nem alkalmazhaté.

Milyen adatok kezelésére keriil sor?

Az érintett neve, munkakore/beosztasa, e-mailcime, telefonszama (amennyiben nem
mindgstlnek kozérdekbdl nyilvdanos adatnak).

Ki fér hozza a kezelt személyes adatokhoz?

Az adatokat a kotelezettségvallald, pénzigyi ellenjegyzd, érvényesits, teljesitésigazold és
utalvdnyozé munkatarsak ismerhetik meg, tovabba hazai vagy unids forradsbdl finanszirozott
projekt esetében az irdnyadd jogszabdlyban, tamogatadsi szerz6désben vagy tamogatdi
okiratban megjeldlt irdnyitd hatdsdgok és kozrem(ikodd szervezetek, amelyek részére a
dokumentdciot tovabbitani kell, vagy amely szervek részére a dokumentaciét be kell mutatni.

Meddig tart a személyes adatok kezelése?

Az Adatkezel6 a beszerzésekhez, megrendelésekhez kapcsolédd dokumentumokat 8 évig
koteles megdrizni. Hazai vagy unids forrasbdl finanszirozott projekt esetében az iranyadd
jogszabdlyban, tamogatasi szerz6désben vagy tamogatdi okiratban megjeldlt fenntartasi
id6szak végéig 6rizziik meg a dokumentumokat.

Milyen kiilsé szolgaltato (adatfeldolgozd) igénybevételére keriil sor?

Az adatkezelési mivelet soran nem keril sor adatfeldolgozo igénybevételére.

Adatkezelési tevékenység: Kapcsolattartdoi adatok kezelése szerz6dések és a
kotelezettségvallalas egyéb dokumentumai nyilvantartasa soran

Milyen célbdl torténik a személyes adatainak kezelése?

Szerz6désekkel és a kotelezettségvallalas egyéb dokumentumaival 6sszefliggé nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése.

Mi a jogalapja a személyes adatai kezelésének?

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja - az adatkezelés kozérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvdny gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilikséges. Kozhatalmi szervezetek esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontja szerinti jogalap (jogos érdek) nem alkalmazhaté.



Milyen adatok kezelésére keriil sor?

Az érintett neve, munkakore/beosztdsa, e-mailcime, telefonszama (amennyiben nem
minGsilnek kbzérdekbdl nyilvanos adatnak).

Ki fér hozza a kezelt személyes adatokhoz?

Az adatokat a kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyz6, érvényesits, teljesitésigazold és
utalvanyozé munkatarsak ismerhetik meg, tovabba hazai vagy unids forrdsbdl finanszirozott
projekt esetében az irdnyadd jogszabdlyban, tamogatdsi szerz6désben vagy tamogatoi
okiratban megjelolt irdnyitd hatdsdgok és kozrem(ikodd szervezetek, amelyek részére a
dokumentdciét tovabbitani kell, vagy amely szervek részére a dokumentaciét be kell mutatni.

Meddig tart a személyes adatok kezelése?

Az Adatkezel6 a szerz6déseket, a kotelezettségvallalds egyéb bizonylatait 8 évig koteles
meg0rizni. Hazai vagy unids forrdsbdl finanszirozott projekt esetében az iranyadd
jogszabdlyban, tamogatdsi szerz6désben vagy tamogatdi okiratban megjelolt fenntartdsi
id&szak végéig 6rizziik meg a dokumentumokat.

Milyen kiilsé szolgaltaté (adatfeldolgozo) igénybevételére keriil sor?

Az adatkezelési mivelet sordan nem keriil sor adatfeldolgozé igénybevételére.



